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효율적 생산적
일하는업무방식의변화가



그럼, 일하는방식의변화는
‘스마트하게일하기’



일하는 공간

스마트하게 일하기란?

개인 업무스타일



일하는 공간

스마트하게 일하기란?

개인 업무스타일 디지털 도구





오피스 365

다양한서비스로업무효율성극대화



오피스 365란?

업무 생산성을 높혀주는 클라우드 협업 솔루션

문서 작성 메일 & 소셜 사이트 & 컨텐츠 채팅, 미팅, 전화 분석 도구 보안 및 규정준수



기존Office와Office365 ProPlus의차이점

구분 기존 Office 현재 Office365ProPlus

버전 구매한버전 최신버전

사용방법 설치형버전
온라인버전(Office Online)

설치형버전

업데이트 비정기적 정기적 (반기/월)

설치기준 디바이스 사용자

디바이스 1대 5대

최신기능 새로운버전을구매 수시로업데이트

AI (지능형서비스) X O



Word, Excel, PowerPoint, OneNote에 Office365 계정을로그인한후 OneDrive(개인 문서), SharePoint(팀
문서) 저장하거나열기한다.



Office365 ProPlus 제품정보: 구독제품및정보 (버전 1902)



스마트하게일하기위한Office365에서제공하는
문서작성의새로운기능은무엇일까요?

지능형서비스를

활용한업무생산성변화

디지털펜을활용한

정보생산성변화

미팅및회의시

생산성변화





매일매일쏟아지는이메일



매일매일
쏟아지는이메일 중요한이메일먼저



중요한 이메일 먼저 읽기



우선순위높은메일은?



우선순위높은메일 메일에직관적인
색상으로분류



우선 순위 높은 메일 관리하기



보고자료작성후 디자인고민?



보고자료디자인까지
신경써야되나?

디자인은AI에게맡기고
컨텐츠에집중하기



디자인은 AI에게맡기고 컨텐츠에 집중 하기

https://www.google.com/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwiu7a6C9qveAhUN148KHXDVAnoQjRx6BAgBEAU&url=https://answers.microsoft.com/en-us/msoffice/forum/msoffice_officeinsider-mso_win10/insider-slow-text-to-timeline-with-powerpoint/d7ef6d15-97bc-426d-bb47-6d3a2e9bbcaa&psig=AOvVaw0tBqtKB-uXXX5kwerxJpGG&ust=1540911806598059


디자인은 AI에게맡기고 컨텐츠에 집중 하기



모핑은 프레젠테이션에서 부드러운 애니메이션과 개체 이동을 만듭니다. 두 개의 유사한 슬라이드를 사용하여 애니메이션을

수행하지만 한 슬라이드에서 동작이 발생하는 것처럼 관중에게 보입니다. 

모핑은 구독 사용자에게만 제공되는 기능입니다. 



Early 
Solar System
Explorations
Ms. Roberts

6th Grade Science



1965
Mars

1990
Neptune

1979
Jupiter

1980
Saturn

1986
Uranus
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지능형 서비스

• 지능형서비스를 활용한 업무생산성 변화

• 디지털 펜을 활용한 정보 생산성 변화

• 미팅 및 회의 시 생산성 변화



지능형 서
비스

지능형서비스를 활용한

업무생산성 변화

디지털 펜을 활용한 정보

생산성 변화

미팅 및 회의 시 생산성 변화



문서의가독성을높이기위해서?



몰입형학습도구 문서의가독성높이기



몰입형 학습 도구
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전자문서로만담아낼수없는회의록?



전자문서로만담아
낼수없는회의록

타이핑은물론, 필기와
그림도그릴수있는
만능전자회의록



만능 전자회의록



만능 전자회의록



웹 페이지 정보 기록



웹 페이지 메모 공유
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Office365



OneNote 2016 설치형 버전





팀원들과 회의실 일정을 한번에 확인
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언제 어디서나 원격회의 가능



PSTN 전화회의모바일 녹음/녹화

Teams 원격회의의 추가 기능



미팅노트 OneNote

Teams 원격회의의 추가 기능
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지금까지스마트하게일하기위한
Office365 문서작성기능에대해서살펴봤습니다.

지능형서비스를

활용한업무생산성변화

디지털펜을활용한

정보생산성변화

미팅및회의시

생산성변화



Office365를활용해스마트하게일해서
일과삶의두마리돼지를




